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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea �i aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei Tn cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele �i prenumele Functla Data 
Crt responsabllll/ Semnatura

operatiunea 
1 2 3 4 5 6 

1.1 Elaborat Fin\areanu Simona Membru CEAC 26.05.2023 

1.2 Elaborat lancu �tefania Membru CEAC 26.05.2023 

-

1.3 Verificat Dumitru Alexandra Responsabil CEAC 29.05.2023 

 
1.4 Aprobat Cruceanu Daniela Director 31.05.2023 ·� I

 I

1�1 r / ;, 2. Situatia editiilor �i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii \ z. Ul �1 ":/� 

\-� rt\.,.,,,� �$�� 
Nr. Crt Edltla sau, dupa caz, revizla in Componenta

cadrul editiei revizuita 
1 2 3 

2.1 Ediria I-a 

2.2 Revizia 0 

2.3 Revizia 1 

2.4 Revizia 2 

2.5 Revizia 3 

Modalltatea
reviziei 

4 

\C'• v,., 

Data de la care se apli�� ediflei sau reviziei 1 .-0,
5 �:----

13.05.2022 

05.08.2022 

31.05.2023 

/ v-c., 

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. Compartiment Funcfla
Crt nr. 
1 2 3 4 5 

3.1 lnformare I Aplicare Didactic Membru CEAC 

3.2 lnformare I Aplicare Didactic Membru CEA( 

3.3 lnformare I Aplicare Didactic Secretar CEAC 

3.4 Aprobare Didactic Director 

Nume �I prenume

6 

Tanrareanu Simona 

lancu �tefania 

Ganea Gltalina 

Cruceanu Daniela 

Data 
prlmirii Semnatura

7 8 

31.05.2023 

31.05.2023 

31.05.2023 I� N / 

� 
/c-'/ " 

310S'
t-

V 

. s \ � /-. /-, 
.; �1' "'"'· 
, _. r,..<' ./o...� � �� v 

• " )- • •I 3. av .,.)
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3.5 Verificare Didactic Responsabil CEAC Dumitru Alexandra 31.05.2023 

3.6 Arhivare Didactic Secretar CEAC Ganea Gltillina 

3 I 21 
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data editiei Revizia Data Nr. Semnlitura conduclitorului 
reviziel 

1 2 3 4 5 

10.1 

10.2 I-a 1 13.05.2022 

10.3 I-a 2 05.08.2022 

10.4 I-a 3 31.05.2023 

11. Formular de analiza a procedurii

Nr. Compartiment Conduclitor inlocuitor de 
crt. compartiment drept sau 

Nume$i delegat 
prenume 

1. Didactic Dumitru 
Alexandra 

2. Didactic Cruceanu 
Daniela 

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. Compartiment I Nume $i I Data 
prenume primirii 

1 Conform Procesului Verbal de predare-primire. 

13. Anexe

Nr. Crt Denumirea anexei 

1 2 

13.1 Anexa 1 - Decizie constituire comisie inscriere si 
reinscriere la gradinita 

pag. Descrier departamentului 
ea modif 

iclirii 
6 7 8 

-

-

Aviz favorabil Aviz Semnlitura Data 
nefavorabil 

Semnlitura Data Observatli 

31.05.2023 !;/,oJ� Zoz3 

31.05.2023 
J/OJ,2o2:. 

I Semnatura I Data .. I Data intrlirii in v_i�oare I Semnatura
retragern a proceduru 

Elaborator Aproba Nu mar de exemplare Arhivare 

3 4 5 6 

- -

13.2 Anexa 2 - Cerere de reinscriere gradinita 2023-2024 -

13.3 Anexa 3 - Cerere-tip inscriere gradinita 2023-2024 

13.4 Anexa 4 - Declaratie pe propria raspundere -

13.5 Anexa 5 - Calendarul inscrierii - -

13.6 Anexa 6 - Decizie numire responsabil cu solicitarile 
parintilor in procesul de inscri 
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