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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Tantdreanu Simona Membru CEAC 26.05.2023
1.2 | Elaborat lancu Stefania Membru CEAC 26.05.2023
1.3 | Verificat Dumitru Alexandra Responsabil CEAC 29.05.2023
1.4 | Aprobat Cruceanu Daniela Director 31.05.2023 /?:?zf_u *_
. oF =
/ - ! i \
o ) HES Y Sam
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii {2 ‘(‘Q\%'Q"' oW
\ T \G AN P2 SO
Nr. Crt Editia sau, dupa caz, reviziain Componenta Modalitatea Data de la care se apliCéW/oV
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei ediffe e :0\1
1 2 3 4 5 SETE S
2.1 Editia |-a
242 Revizia 0
2.3 Revizia 1 13.05.2022
24 Revizia 2 05.08.2022
2.5 Revizia 3 31.05.2023
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
34 Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Tantdreanu Simona 31.05.2023
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC lancu Stefania 31.05.2023 |, L
—rw— 7
3.3 | Informare/ Aplicare Didactic Secretar CEAC Ganea Catdlina 31.05.2023 ‘,\"‘\
Ry A /
«
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3.4 | Aprobare Didactic Director Cruceanu Daniela 31.05.20,2’3
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3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Dumitru Alexandra 31.05.2023
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Ganea Cétalina
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4. Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoara reinscrierea si inscrierea
copiilor in Invatdmantul prescolar, pentru anul scolar 2023-2024, in unitatea de invatamant.

4.2. D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

"""" lusiv in conditii de fluctuatie a personalului
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura operationald se aplicd Tn unitatea de invatdmant pentru reinscrierea si inscrierea copiilor la
gradinita si este dusa la indeplinire de catre directorul unitdtii si de comisia de reinscriere/inscriere din

cadrul acesteia.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate 7l are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor,

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
CEAC.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4319/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
fnvatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari
In anul scolar 2023-2024 in unitdti de fnvatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

- Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatamant preuniversitar;

- Ordonanta de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotdrarea nr. 993/2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald n vederea autorizarii,
acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie;

- Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in invatdmantul preuniversitar;

- Hotdrarea nr. 1534/2008 privind aprobarea standardelor de referintd si indicatorilor de performanta
pentru evaluarea si asigurarea calitatii in Tnvatamantul preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut Tn Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Aite documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, dac3 este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

711 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

712 Procedura de sistem (procedurd Descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul unittii publice

generald) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate
public;

7.1.3 Procedura operationald (procedurd de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitdti publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau
altd mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

746 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cdtre autoritatea
desemnat (verificator), a faptului ¢ sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata;

7.1.8 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupd caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
acgiuni care au fost aprobate i difuzate,

7.1.9 Solicitare de reinscriere Cererea in care parintii vor solicita reinscrierea copilului in unitatea invdtdmant
pe care o frecventeazad in anul scolar urmator,

7.1.10 Solicitare de inscriere Cererea in care parintii vor completa, in ordinea descrescitoare a preferintelor,
maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la care exista locuri
disponibile dupa etapa de reinscriere;

7.1.11 Locuri disponibile Locurile libere stabilite dupa incheierea etapelor de reinscriere/inscriere si
afisate la unitatea de invatamant cu grupe de nivel prescolar, pentru informarea
parintilor;

7.1.12 Criterii generale de departajare Criterii generale: criteriile mentionate in metodologia Ministerului Educatiei;

7.1.13 | Criterii specifice de departajare Criterii stabilite la nivelul unitétii de invatamant.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.2.1 P.S. Procedura de sistem
722 P.O. Procedurd operationala
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 \ Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 C.E.A.C. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
7.2.8 SIIR Sistemul Informatic Integrat al fnvatdmantului din Romania
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prevederile procedurii urmdaresc asigurarea unei bune organizari si desfasurari a reinscrierii si inscrierii
copiilor prescolari in unitatea de invatdmant. Inscrierea copiilor prescolari se realizeaza in limita planului
de scolarizare aprobat.

Inspectoratul Scolar solutioneaza orice situatie legatd de inscrierea copiilor prescolari de 4 si 5 ani impliniti
la inceputul anului scolar, n unitati de invatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in interesul superior al copilului, cu respectarea planurilor
de scolarizare aprobate.

Pentru informarea parintilor si a publicului interesat, planul de scolarizare, respectiv numarul de grupe
alocate pentru nivelul prescolar sunt afisate la unitatea de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, si pe site-
ul Inspectoratului Scolar, conform calendarului.

Inspectoratul Scolar si unitatea de Invatdamant, cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentaie si al
administratiei locale, desfasoara campanii de mediatizare a procesului de nscriere la gradinita a copiilor
care provin din medii defavorizate si ai caror parinti au un acces redus la informatii.

Numérul de locuri care se acorda, prin cifra de scolarizare, asigura cuprinderea Intregii generatii a copiilor
de 4 ani in grupa mijlocie si cuprinderea intregii generatii a copiilor de 5 ani in grupa mare cin
fnvatamantul prescolar.

La propunerea conducerii unitatii de mvatamant, Inspectoratul Scolar alocd, in planul de scolarizare,
numirul de grupe pentru nivelul prescolar, in functie de capacitatea de cuprindere a unitatii de
invatdmant, determinatd de numarul salilor de grupd in care poate fi organizat in mod corespunzator
procesul educational pe grupe de varstd, si numarul de copii care au dreptul sa depuna cerere de
reinscriere/numarul copiilor recenzati de catre unitatile de invatamant.

La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescolar se tine cont de numarul copiilor care au implinit
varsta pentru a putea incepe gradinita, precum si de prevederile art. 63 din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, cu privire la efectivul maxim de copii la grupa.

Este interzis refuzul nscrierii copiilor in unitatea de invatamant pe criterii discriminatorii bazate pe: rasa,
nationalitate, etnie, limba, religie, statut socioeconomic, convingeri, gen, dizabilitate ori apartenenta la alte
categorii sociale.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazd activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.
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8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Caomisia CEAC;

- Comisia de reinscriere si inscriere din unitatea de invatamant;
- Compartimentele prevazute In organigrama unitéatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

inscrierea copiilor prescolari se realizeazd, conform Calendarului inscrierii copiilor in unitdti de
fnvdtdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar, aprobat prin ordinul
ministrului educatiei, anual, in doud operatiuni succesive: reinscrierea si inscrierea.

Relnscrierea este operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari primari ai educatiei copiii care au
frecventat o unitate de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar in
anul scolar curent si pentru care se solicitd mentinerea in aceeasi unitate si in anul scolar urmator.
Pentru solicitarea de reinscriere, parintele/reprezentantul legal al copilului completeaza o cerere scrisa
adresata conducerii unitatii de invatdmant.

In cazul unui numadr mai mare de copii de 3 ani decit numarul locurilor alocate prin planul de
scolarizare pentru grupa micd de nivel prescolar, cererile pdrintilor/reprezentantilor legali care solicita
reinscrierea la unitatea de Tnvdtaméant pe care acestia au frecventat-o si In anul scolar anterior se
proceseaza in ordinea descrescdtoare a varstei.

Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor care Tmplinesc 3 ani la inceputul anului scolar si care nu sunt
refnscrisi in grupa mica - nivel prescolar in unitatile de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar pot depune dosarul de inscriere la o altd unitate de invatamant

Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru fnscrierea in invatamantul primar si care, fie din cauza
unui aviz nefavorabil al centrului judetean de resurse si asistenta educationala/Centrului Municipiului
Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza neadaptarii la regimul
scolar al clasei pregédtitoare, ar putea reveni in invdatamantul prescolar Tn anul scolar urmator se asigura
continuitatea/reinscrierea n unitatea de invatdmant prescolar pe care au frecventat-o anterior.
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Inscrierea este operatiunea prin care sunt Tnregistrati si admisi intr-o unitate de invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar, ca beneficiari primari ai educatiei,
copiii care urmeaza sa frecventeze o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar in
anul scolar urmator, in baza unor criterii generale si specifice.

Pentru solicitarea de nscriere, parintele/reprezentantul legal al copilului completeaza o cerere scrisad
adresatd conducerii unitdtii de Tnvatdamant respective la care ataseaza, dupa caz, documentele
doveditoare care sunt analizate si validate de catre comisia de inscriere de |a nivelul unitatii.

Refnscrierea/inscrierea copiilor prescolari n unitatea de Tnvdtdmant se realizeaza de catre comisia de
reinscriere/inscriere din cadrul unitatii, constituita conform prevederilor prezentei proceduri.

Procesul de reinscriere si inscriere a copiilor la gradinita este coordonat la nivelul unitatii de
nvatamant, de Comisia de Tnscriere din unitatea de Thvatamaént care se constituie anual prin
decizie a directorului si este alcatuita din:

a) presedinte - directorul unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul unitdtii de fnvatamant sau un cadru didactic, in situatia in care unitatea de
fnvatdmant nu are un secretar;

¢) membri - 1-7 cadre didactice, reprezentanti ai sindicatului/consiliului reprezentativ al parintilor.

Comisia de inscriere din unitatea de Invatamant are urmatoarele atributii:

a) asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierii
copiilor prescolari in unitatea de invatamant, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in
conditii de maxima siguranta;

b) asigurd crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unitatea de invatamant; in acest
scop alocd un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere, precum
si resursa umand necesara si competenta pentru operarea pe calculator;

c) verificd documentele depuse la nscriere, in prezenta paringilor/reprezentantilor legali, completeaza in
aplicatia informatica si/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele personale si, dupa caz,
informatia necesard pentru asigurarea departajdrii copiilor;

d) rdspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica, impreuna cu
parintii/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse n aplicatia informatica; efectueaza
corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invatamant, care se aplica in
situatia fn care existd mai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii legali decat locuri rdmase libere;

f) transmite comisiei de la nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de catre consilierul juridic al
Inspectoratului Scolar, criteriile specifice de departajare care se aplica in cazul in care existd mai multe
salicitari de nscriere a copiilor decat locuri libere;

g) proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti, in
primele doud etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care solicita inscrierea la unitatea de
nvitdmant, initial ca prima optiune si, ulterior, pe rand, ca a doua si, respectiv, a treia optiune; admit
sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, i propun
Consiliului de administratie al unitatii de invatamant lista copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare
din primele doud etape de inscriere, asigura transmiterea cererilor-tip de inscriere nesolutionate in
prima fazd a etapei de inscriere la unitdtile de Invatdmant pentru care parintii/reprezentantii legali au
exprimat a doua si a treia optiune;

h) asigurd prezenta permanentd, n perioada nscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere din
unitatea de nvatamant care sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinta pentru
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completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la
cuprinderea copiilor in unitati de invataméant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar;

i) afiseaza, in termenul stabilit, listele cuprinzadnd numele si prenumele copiilor inscrisi, pe grupe de
varsta si pe tipuri de servicii;

j) elaboreaza si transmite Inspectoratului Scolar raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului
de inscriere a copiilor, in termen de 5 zile de la incheierea inscrierii copiilor.

Alegerea unitatii de invatamant la care va fi inscris copilul

Parintii copiilor cu varste intre 3 si 6 ani pot solicita Tnscrierea copiilor lor Tn unitatea de invatdamant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar depunand, pe locurile libere ramase dupa operatiunea
de reinscrieri, o cerere-tip de inscriere la unitatea de invatamant.

Numdrul locurilor libere este stabilit ca diferentd intre numarul de locuri alocate pentru nivelul
prescolar, pe grupe de varsta, prin planul de scolarizare si numarul de copii care au ocupat locuri in
etapa de refnscrieri.

In situatia in care in unitatea de fnvatdmant numarul cererilor-tip de Tnscriere primite de la parinti este
mai mare decdt numarul de locuri libere, comisia de inscriere din unitatea de invatamant selecteaza
copiii n ordinea descrescatoare a varstei si aplica criterii de departajare generale si specifice, stabilite in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri, in vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

Criteriile generale si specifice de departajare

Criteriile generale de departajare care se aplica Tn situatia n care numarul cererilor de inscriere
primite de la parinti este mai mare decdt numarul de locuri libere pentru nivelul prescolar sunt
urmatoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al/a unuia dintre parinti/al/a reprezentantului legal este
situat/situata Tn apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-
tip de inscriere;

c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste cd beneficiazd de tutela sau de o masura de protectie
speciald stabilitd in conditiile Legii nr. 272/2004, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie monoparentala);
f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazd sau cel putin unul dintre ei se
fncadreaza in una dintre situatiile: (i) pensianat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de
handicap; (iii) somer, in cdutarea unui loc de muncd, cu documente doveditoare de la agentia pentru
ocupare a fortei de munca,

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de
orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate n unitatea de nvatamant respectiva in
anul scolar pentru care se face inscrierea.

n cazul In care numarul cererilor de inscriere este mai mare decat numarul de locuri libere, repartizarea
copiilor in gradinitd se face in ordinea descrescatoare a numadrului de criterii generale de departajare
cumulate de citre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc cele mai multe dintre
criteriile mentionate mai sus, apoi copiii care indeplinesc trei sau patru dintre criterii si, in final, copiii
care indeplinesc doud sau doar unul dintre criteriile mentionate mai sus.
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fn caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numér de criterii generale de
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionata mai sus.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de Tnvatamant si se aplica n situatia Tn care
numarul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decat numarul de locuri libere, dupa
aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de finvatdmant indica
documentele doveditoare pe care parintele/reprezentantul legal trebuie sa le depuna in momentul
completdrii/validarii cererii-tip de inscriere.

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatamant, trebuie sa tina cont de faptul ca
toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si materiala, de sex, rasa,
nationalitate, confesiune si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului tnscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd metodologia si prezenta procedura.

In cazul in care la unitatea de nvitdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sora geamand, este admis/admisd si fratele sau sora acestuia, la aceeasi unitate de
fnvatamant, peste numarul de locuri alocat, cu Tncadrarea Tn numarul maxim prevazut la art. 63 din
Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultdrii cadrelor didactice si a partenerilor
sociali - sindicate, Consiliu reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de Consiliul de
administratie al unitatii de invatamant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de
catre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar.

Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionatd in Calendarul inscrierii copiilor in
unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar, prin afisare la
sediul unitatii de Tnvatamant. Dupd aceasta data, modificarea ori adaugarea altor criterii specifice de
departajare este interzisa.

Informarea publicului privind procedura de inscriere a copiilor la gradinita

Unitatea de invatamant are obligatia de a oferi informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor
la gradinita si de a organiza actiuni de promovare a ofertei unitatii de invatamant pe site sau prin afisare
la avizier.

Unitatea de invatamant are obligatia de a asigura permanent informarea si consilierea parintilor
referitor la prevederile legii si ale prezentei proceduri, in ceea ce priveste inscrierea copiilor la gradinita.

Directorul unitatii desemneaza o persoana care raspunde la solicitdrile parintilor/reprezentantilor legali.
Unitatea de Tnvdtamant incarcd pe site-ul propriu, pe langa denumirea si adresa unitatii de Tnvatamant,
numarul de grupe alocate, modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere, criteriile de departajare
generale si specifice care sunt utilizate in cazul in care numarul de optiuni pentru unitatea de
invatamant este mai mare decat numarul de locuri libere, precum si alte informatii care sa permita
parintilor sd cunoascad activitatea specifica unitatii, cum ar fi. posibilitatea organizarii procesului de
invatdmant in cadrul unei alte unitati de invatdmant cu personalitate juridicd sau Tn cadrul unei unitati
de invatamant aflate in consortiu cu unitatea de fnvatdmant cu personalitate juridicd, fotografii ale
spatiului in care se desfasoara activitatile cu copiii etc. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in
fotografiile care sunt postate pe site trebuie protejata identitatea persoanelor respective.

in situatia Tn care unitatea de Tnvitimant nu are site propriu, informatiile mentionate mai sus vor fi
incdrcate pe site-ul Inspectoratului Scolar.
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Procedura de inscriere a copiilor la unitatea de Tnvatamant cu grupe de nivel prescolar
REINSCRIEREA COPIILOR LA GRADINITA

Prima operatiune a procesului de nscriere este reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de
invdtdmant Tn anul scolar curent si care, In baza unei cereri de reinscriere completate de
parinte/reprezentantul legal, urmeaza sa beneficieze de continuitate si sd frecventeze unitatea de
invatamant si in anul scolar pentru care se realizeaza reinscrierea.

Conditiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt urmatoarele:

a) copiii ale cdror cereri de reinscriere urmeazd a fi introduse trebuie sd fie inregistrati si asociati la
formatiunile de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemului Informatic Integrat al
Invatdmantului din Romania (SIIIR);

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar aferent anului scolar pentru care se face reinscrierea
trebuie sa existe Tn platforma SIIIR si sa fie aprobat de Inspectoratul Scolar.

Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este asociat conform
varstei pe care acesta o implineste la data inceperii anului scolar decat Tn cazul unei recomandari primite
din partea Centrului de Resurse si Asistenta Educationald sau in cazurile pentru copiii care implinesc 3
ani dupa inceperea anului scolar si care ar putea rdmane in grupele mari din cresa inca un an scolar, in
cazul Tn care in gradinitele din apropiere nu sunt locuri disponibile, se asigura continuitatea/reinscrierea.

Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatea de invdtdmant afiseaza locurile libere pentru
realizarea inscrierilor.

TNSCRIEREA COPIILOR LA GRADINITA

Conditiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmatoarele:

a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel national;

b) planul de scaolarizare pentru nivelul prescolar aferent anului scolar pentru care se face reinscrierea
trebuie sa existe in platforma SIIIR si sé fie aprobat de Inspectoratul Scolar;

¢) pentru admiterea cererilor introduse, exista locuri disponibile la unitatea de invdataméant unde se
doreste realizarea inscrierii copilului.

Tnscrierea copiilor se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotitd de documente justificative.
Cererea-tip de nscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta, cu confirmare de primire, sau se
poate depune la sediul unitatii de Tnvdtdmant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea
copilului, in perioada prevdzuta de calendarul inscrierii.

Tn cazul Inscrierii ntr-o unitate de Invatdmant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar,
parintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistrdrii a trei optiuni in cererea-tip de inscriere.

Tn situatia transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele va transmite unitatii de invatdmant declaratia-
tip pe proprie raspundere, prevazuta in anexele procedurii, cu privire la veridicitatea informatiilor
completate in cerere,

Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de Tnvatamant la care
parintele/reprezentantul legal solicitd Thscrierea si constd in compararea datelor introduse n aplicatia
informaticd cu documentele transmise/depuse de cdtre acesta.
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In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invatamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/reprezentantului legal
si a cel putin unui membru din comisia de inscriere, conform programarii realizate de catre unitatea de
invatdmant. Pentru cererile-tip de inscriere transmise prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de
primire, validarea cererii-tip se va face la unitatea de invatdmant la care parintele/reprezentantul legal a
transmis cererea.

Dosarul de Tnscriere a copilului cuprinde urmatoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copilului;

b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

c) adeverintd de angajat pentru fiecare dintre pdrinti/reprezentantul legal sau adeverintd privind
perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit;

d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de Tnscriere si care sunt
analizate In timpul procesului de inscriere.

La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urmatoarele documente:

a) adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneaza ca respectivul copil este sanatos clinic;
adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(d) conform prevederilor elaborate de Ministerul
Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicul de familie al copilului cu
maximum 5 zile Thainte de a incepe frecventarea unitatii.

In perioada prevazutd de calendar, conducerea unitatii de invatamant asigurd prezenta unui numar
suficient de persoane din comisia de inscriere si stabileste programul de lucru al comisiei in schimburi,
atatin program de dimineata, cat si de dupa amiaza, in intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00
- 17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea pdrintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-
tip de inscriere.

Conducerea unitdtii de fnvatamant si Inspectoratul Scolar se asigura ca programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere a copiilor in unitatea de invatamant este adaptat
solicitarilor parintilor, permite procesarea tuturor solicitarilor si asigura fluenta procedurilor, evitand
aglomeratia.

In vederea asigurdrii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unitatea de fnvatdmant asigura
inclusiv posibilitatea de programare telefonicd a parintilor/reprezentantilor legali pentru completarea
si/sau validarea cererilor-tip de Tnscriere. Numarul de telefon la care parintii/reprezentantii legali pot
apela este afisat la avizierul unitatii de invatdmant, pe site-ul acesteia si pe site-ul Inspectoratului Scolar.
Un membru al comisiei de reTnscriere/inscriere va realiza programarea telefonica pentru completarea
si/sau validarea cererilor-tip de Tnscriere.

Unitatea de invataméant informeaza parintii/reprezentantii legali ca ordinea in care se programeaza
pentru validarea cererilor-tip de inscriere sau n care se prezintd pentru validarea acestora nu
presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritai la inscriere. Informatia este
afisatd la avizierul si pe site-ul unitatii de fnvatamant si este comunicatd direct parintilor la momentul
programarii telefonice sau al prezentarii pentru completarea/validarea cererii-tip de inscriere.
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In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeaza la sediul unitatii de fnvatamant la care se
doreste inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta
parintelui/reprezentantului legal, de catre un membru al comisiei de inscriere din unitatea de
Tnvatamant, desemnat de director. in acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere se
realizeaza validarea acesteia. Comisia de inscriere din unitatea de invatdmant asigura imprimarea unui
numar de cereri-tip de inscriere, care sa fie completate de mana de catre parinti.

Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completarii cererii-tip de inscriere la unitatea de
fnvatamant sau, dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de
nastere al copilului, In original, precum si copii ale acestora pentru a fi certificate conform cu originalul
de catre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere de la nivelul unitatii de invatamant.

Parintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercita autoritatea parinteasca si la care
dintre ei a fost stabilitd locuinta minorului.

Unitatea de Invitdmant informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe site, cu privire la faptul ca
Sistemul Informatic Integrat al Tnvatdmantului din Romania (SIIR - https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu
ermite inscrierea la mai multe unitati de invatamant.
In cazul In care SIIIR semnaleazd cd pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere la
altd unitate de tnvatdmant, inscrisd in baza de date, intrucat a fost validata, dosarul de inscriere nu este
acceptat si rdméne valabila optiunea deja asumata pentru acea unitate de invatdmant.
Pentru validarea cererii-tip de inscriere, In situatia in care périntele depune direct documentele la
unitatea de fnvatamant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de nvatamant tipareste fisa
completata, in prezenta parintelui. A
Validarea fisei tipdrite poate fi realizata doar prin semnatura la sediul unitatii de invatamant. In situatia
in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclaritdti in completarea
cererii-tip sau In documentele depuse/transmise, parintii vor fi contactati de catre comisia de inscriere in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele prevédzute de
Calendarul inscrierii.

Dupd incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor Tn unitatea de invatamant se face in trei etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) prima etapd, in care se colecteaza si se proceseazd cererile-tip de inscriere i documentele
depuse/transmise de parinti/reprezentantji legali, folosind SIIIR si avand la baza hotararile Consiliului de
administratie al unitatii de Tnvatdmant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare; in aceasta etapa
se deruleaza trei faze, dupa cum urmeaza:

-faza | - se evalueaza cererile-tip de inscriere de la unitatile de Tnvatdmant exprimate ca prima optiune si
se genereaza lista cererilor respinse;

- faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza |, de la unitdtile de Tnvatamant
exprimate ca a doua optiune, si se genereaza lista cererilor respinse;

- faza a lll-a - se evalueazd cererile-tip de Tnscriere respinse in faza a ll-a, de la unitdtile de Tnvatamant
exprimate ca a treia optiune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra, la solicitarea
parintilor, pe baza unei noi cereri, In evaluare in a doua etapa a inscrierilor, pe locurile ramase libere.
Parintii pot ridica dosarele respinse de la unitatea de Tnvataméant la care au fost depuse, in 5 zile
lucratoare de la data afigdrii rezultatelor finale ale etapei;
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b) a doua etapd, in care este asiguratd inscrierea, pe locurile libere rdmase, a copiilor respingi in etapa
anterioard; in aceastd etapa se colecteazad si se proceseazd noile cereri-tip de inscriere, cu alte trei
optiuni si documentele depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SIIR si avand la baza
aplicarea criteriilor de departajare; in mod similar cu activitdtile derulate in etapa |, Tn aceasta etapa se
deruleaza trei faze, respectiv:

-faza | - se evalueaza cererile-tip de inscriere de la unitatile de fnvatdmant exprimate ca prima optiune si
se genereaza lista cererilor respinse;

- faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza |, de la unitatile de invdtamant
exprimate ca a doua optiune, si se genereaza lista cererilor respinse;

- faza a lll-a - se evalueazs cererile-tip de inscriere respinse in faza a Il-a, de la unitatile de invatamant
exprimate ca a treia optiune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra in evaluare, pe locurile
ramase libere, in etapa de ajustéri, la solicitarea parintilor/reprezentantilor legali.

Parintii pot ridica dosarele respinse de la unitatea de fnvatamant la care au fost depuse, In 5 zile
lucratoare de |la data afisarii rezultatelor finale ale etapei;

c) etapa de ajustari, derulata la nivelul Inspectoratului $colar, n care se colecteazd si se proceseaza noi
cereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care
au rdmas nerepartizati dupa derularea celor doud etape anterioare, precum si ai celor care nu au
participat la primele doua etape sau nu au fost inscrigi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza
pe locurile ramase libere, precum si in functie de suplimentarile de locuri pe care le poate publica
Inspectoratul Scolar.

in cazul in care numarul solicitirilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de
inscriere valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de fnvatdmant, fara nicio restrictie.

Tn cazul in care numarul solicitirilor este mai mare decat numarul locurilor libere, comisia de inscriere
din unitatea de Tnvatdmant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daca este necesar, pe cele
specifice.

Locurile rimase libere dupa primele doua etape mentionate sunt afisate la unitatea de invatamant si pe
site-ul Inspectoratului Scolar, pentru informarea parintilor/reprezentantilor legali.

Rezultatele Tnscrierilor

Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de Tnvatamant, la finalul
etapelor derulate la nivelul unitatii de invatamant, a listei cererilor respinse din lipsd de locuri, se fac in
plenul Comisiei de inscriere din unitatea de invdtamant si se consemneaza intr-un proces-verbal, care
ramane la dosarul comisiei. Lista copiilor admisi se afiseaza la unitatea de invdtdmant, conform
Calendarului inscrierii si contine numele si prenumele acestora.

Rezultatele analizei si decizia Comisiei de inscriere din unitatea de invatamant, dupa fiecare din cele
doud etape derulate la nivelul unitéatii de fnvatdmant, sunt transmise Comisiei constituite la nivelul
Inspectoratului Scolar, pana la data prevazuta de calendar.

Unitatea de Tnvatamant afiseazd situatia completarii locurilor, numarul de locuri disponibile si numarul
copiilor neinscrisi dupé fiecare din cele doud etape derulate la nivelul unitatii de fnvatamant.

Tn situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim, cu cel mult
3 copii, dupa caz, peste numarul maxim prevazut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificdrile
si completarile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al Inspectoratului $colar, pe baza
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unei justificari din partea Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant care solicita exceptarea
de la prevederile art.63 alin. (1).

La incheierea etapelor, conform Calendarului inscrierii, se afiseaza lista cuprinzdnd numele si prenumele
copiilor prescolari inscrisi in unitatea de invatamant.

Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care Tndeplinesc conditiile prevazute de
legislatia in vigoare

Ulterior incheierii celei de-a doua etape de inscrieri, unitatea de Tnvatdmant analizeaza rezultatele
cuprinderii copiilor, le compara cu rezultatele recensamantului si informeazd comisia de la nivelul
Inspectoratului Scolar cu privire la situatia copiilor recenzati care nu sunt inca nscrisi la o unitate de
invatdmant. In cazul in care, dupa efectuarea analizei, se constatd cd existd copii recenzati neinscrisi n
nicio unitate de fnvatdmant, Inspectoratul Scolar si unitatea de invatamant, impreund cu autoritdtile
administratiei publice locale si cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale
pentru asigurarea dreptului la educatie al copiilor de 4 ani si 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in grupa
mare, respectivin grupa mijlocie a invatamantului prescolar.

Copiii prescolari cu varste de 4 ani si 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in anul scolar pentru care se
organizeaza inscrierea, dar care nu au fost nscrisi sau nu au participat la cele doud etape de inscriere,
sunt distribuiti de Comisia de la nivelul Inspectoratului Scolar, cu respectarea interesului superior al
copilului, a prevederilor metodologiei de inscriere si ale prezentei proceduri si tinand cont de solicitarile
parintilor.

Distribuirea acestora se face la o unitate de invdtdmant, pe locurile disponibile si in functie de solicitarea
mentionata in scris de parinte.

in cazul n care pentru o unitate de invatdmant exista mai multe cereri decat locuri libere, departajarea
se face in functie de criteriile mentionate mai sus Tn procedura.

Constituirea formatiunilor de copii la gradinita

Constituirea formatiunilor de copii la gradinita se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform
Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de
transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Dispozitii finale
Prezentarea de nscrisuri neconforme cu realitatea la Inscrierea in unitatea de Tnvatamant atrage

pierderea locului obtinut.
Persoanele responsabile de transcrierea eronata a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor metodologiei-cadru de inscriere vor fi sanctionate disciplinar.

Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
parintii/reprezentantii legali care solicitd Tnscrierea Tn unitatea de invatamant.

Personalul din invdtdmant care, in procesul de inscriere a copiilor la gradinita savarseste fapte de natura
penald sau care manifestd neglijenta in indeplinirea atributiilor ce Ti revin este sanctionat in conformitate
cu prevederile legislatiei In vigoare.
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in conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. e) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE, (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pdstrate intr-
o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depdseste perioada
necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor la gradinita, pentru fiecare an scolar, sunt publice pe pagina de
internet a unitatii de Tnvatamant. Inspectoratul va lua toate masurile pentru eliminarea acestora de pe
site-ul unitatii de nvatdmant sau al Inspectoratului Scolar Tn termen de cel mult 30 de zile de la

finalizarea etapelor de inscriere prevazute in Calendarul inscrierii.
Listele in format letric raman afisate la avizierul unitatii de invatamant pana cel tarziu la data inceperii
anului scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aprobd procedura;

- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia de inscriere din unitatea de invatamant
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeazd activitatile descrise |la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia | Data editiei | Revizia Data Nr. Semnaétura conducatorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modif
icarii
2 3 4 5 6 7 8
10.1 -
10.2 l-a 1 13.05.2022 -
10.3 I-a 2 05.08.2022 -
10.4 l-a 3 31.05.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. [ Compartiment Conducétor inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semndtura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semndtura Data Observatii
1. Didactic Dumitru 31.05.2023 ; =
Alexandra 5/ Q). 203
2. Didactic Cruceanu 31.05.2023 ) 2l
Daniela y’/OJ 202
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrdrii Tn vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Decizie constituire comisie inscriere si - - -
reinscriere la gradinita
13:2 Anexa 2 - Cerere de reinscriere gradinita 2023-2024 - - -
13.3 Anexa 3 - Cerere-tip inscriere gradinita 2023-2024 - - -
13.4 Anexa 4 - Declaratie pe propria raspundere - - -
13.5 Anexa 5 - Calendarul inscrierii - - -
13.6 Anexa 6 - Decizie numire responsabil cu solicitarile -
parintilor in procesul de inscri
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei Tn
cadrul editiei procedurii documentate ......... ... e
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii  ............ ... ... oo
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
PROCRAUNTT  svoommmps v 45 35 a emmm@ os vy 5§ ROMMEL S S 850 B wEeT £ 5 8 5 68 W AT 6 VRS 8 SR
4.Scopulprocedurii .- . ... . it ssarseea
5.Domeniul de aplicare . ... .. e e
6. Documentedereferinta ... ... ... ... e
7.Definitiisiabrevieri . ...... . i i s a i s
8. Descriereaprocedurii ... ... i e it s st a s e e s
T a1 ][ 2] 4 L T T . LTI T Ty e —
10. Formular de evidenta a modificarilor . ........ ... i
11. Formular de analizd a procedurii = ... . ...
12. Lista de difuzare a procedurii ... ... . e
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